
   Comune di Montopoli in val d'Arno

Allegato A

OGGETTO:  AVVISO  PUBBLICO  RISERVATO  AD  ENTI  DEL  TERZO  SETTORE 
FINALIZZATO A ORGANIZZARE LE ATTIVITÀ DEL SERVIZIO  DI INFORMAZIONI 
E ACCOGLIENZA TURISTICA DEL COMUNE DI  MONTOPOLI IN VAL D’ARNO - 
PERIODO 01/05/2026-31/03/2027.

ART. 1 – FINALITÀ E OGGETTO

Il Comune di Montopoli in Val d'Arno promuove la valorizzazione del turismo quale risorsa capace 
di mettere in risalto la storia, il paesaggio e le tradizioni del territorio comunale.
L'Amministrazione comunale si prefigge di ampliare e migliorare l’accoglienza, l’informazione, la 
conoscenza e la valorizzazione del patrimonio turistico, culturale, ambientale e produttivo della città 
e  del  territorio  di  Montopoli  in  Val  d’Arno  garantendo  ai  turisti  e  visitatori  un  servizio  di 
accoglienza ed informazione turistica.
Il Comune di Montopoli in Val d'Arno concorre, sia attraverso il proprio Statuto Comunale che il 
proprio  Documento  Unico  di  Programmazione,  a  conservare  e  promuovere  le  risorse  naturali, 
ambientali,  paesaggistiche,  storiche,  culturali,  artistiche  ed architettoniche  presenti  sul  proprio 
territorio quale volano di sviluppo turistico.
Ancora, il Comune di Montopoli in Val d'Arno promuove  le risorse del territorio in tutte le sue 
forme attraverso eventi e manifestazioni, realizzati spesso in collaborazione con le Associazioni del 
Comune al fine di favorire lo sviluppo  del tessuto associativo del territorio e quale strumento di 
promozione turistica. 
Per questo,  ai sensi dell'art. 17 della Legge della Regione Toscana n. 61/2024 (Testo Unico del 
Turismo),  del  relativo  Regolamento  di  attuazione  n.  47/R/2025,  e  in  attuazione  degli  indirizzi 
espressi dalla Giunta Comunale con Delibera n. 54  del  18/03/2026, il Comune intende procedere 
con il presente avviso all'individuazione di ETS con cui fare rete e realizzare un percorso di co-
progettazione  per la gestione del Servizio di informazione e accoglienza turistica per il  periodo 
01/05/2026-31/03/2027, da svolgersi presso i locali messi a disposizione dal Comune.
Il servizio di informazione e accoglienza turistica dovrà assicurare, secondo criteri di imparzialità e 
trasparenza,  l'informazione  sulle  attrattive  turistiche  proprie  del  territorio  di  riferimento  e  sul 
relativo patrimonio turistico, paesaggistico, culturale, storico, artistico ed enogastronomico. 
A tal fine, in particolare, le attività riguarderanno:
a. Servizio di informazione e accoglienza turistica con le relative attività di front-office e di back-
office:  fornire  informazioni e distribuire materiale informativo all’utenza sulle risorse turistiche, 
storiche, artistiche, ambientali, produttive del territorio, sulla ricettività turistica, nella proposta di 
percorsi escursionistici e nella promozione di eventi a carattere locale. Tali informazioni saranno 
anche fornite sia attraverso internet usando piattaforme/portali afferenti alla destinazione (es. Visit 
Tuscany, Make IAT, Terre di Pisa, ecc.) che canali social e offline;
b. Ideazione e produzione di pubblicazioni e/o opuscoli turistici del territorio;
c. Funzioni delegate dal Comune di Montopoli in val d’Arno all’interno dell’ambito turistico di  
appartenenza;
d. Attività di monitoraggio e presenza turistica;
e. Attività di collaborazione per la realizzazione di eventi organizzati e promossi dal Comune.



ART. 2 – CO-PROGETTAZIONE
La co-progettazione, in attuazione di quanto disposto dal com. 3 dell'art. 55 del Codice del Terzo 
Settore  - D. Lgs. 117/2017, si pone l'obiettivo di definire e realizzare specifici progetti di servizio o  
di intervento, finalizzati a soddisfare bisogni definiti. La co-progettazione diviene quindi strumento 
ordinario  di  esercizio  dell'azione  amministrativa  che  si  basa  sulla  convergenza  di  obiettivi  e 
sull'aggregazione  di  risorse  pubbliche  e  private  per  la  programmazione  e  la  progettazione,  in 
comune,  di  servizi  e  interventi  diretti  a  elevare  i  livelli  di  cittadinanza  attiva,  di  coesione,  di 
protezione  sociale,  secondo  una  sfera  relazionale  che  si  colloca  al  di  là  del  mero  scambio 
utilitaristico.
Le  finalità  di  cui  all'art.  1  verranno  pertanto  perseguite  tramite  la  programmazione  condivisa 
attuativa di uno schema progettuale partecipato.

È richiesta la presentazione all'Amministrazione di una proposta progettuale da redigere secondo 
quanto indicato dal presente Avviso.

L'Amministrazione Comunale provvederà ad invitare al Tavolo di co-progettazione tutti i soggetti, 
in  possesso  dei  requisiti  richiesti  dal  presente  Avviso,  che  avranno  presentato  una  proposta 
progettuale in conformità a quanto dal medesimo indicato nonchè a nominare un Responsabile del 
progetto che parteciperà al Tavolo di co-progettazione. 
La procedura di co-progettazione avrà come base la discussione delle singole proposte progettuali 
presentate e ritenute ammissibili nell'ottica della definizione di un Progetto condiviso, fondamento 
per l'articolazione delle successive convenzioni attuative. In specie,  al termine della fase di co-
progettazione, che potrà articolarsi in più incontri, l'Amministrazione condividerà, unicamente con i 
soggetti che abbiano partecipato attivamente al Tavolo, la realizzazione del Progetto in regime di 
convenzione.

ART. 3 - PROGETTUALITÀ
La proposta progettuale dovrà prevedere:

➢ la  puntuale  individuazione  delle  concrete  modalità  attuative  e  degli  strumenti  idonei  a 
garantire  la  sicura  realizzazione  delle  azioni  oggetto  del  presente  avviso,  nonchè 
l'indicazione delle forme di raccordo e coordinamento con l'Amministrazione comunale e gli 
altri soggetti eventualmente coinvolti;

➢ l'esplicita  disponibilità  alla  collaborazione,  anche  in  termini  di  mezzi,  risorse  umane  e 
strumentali  (da  indicare  espressamente)  con  le  altre  realtà  associative  del  territorio  in 
funzione della realizzazione delle azioni proposte;

➢ indicazioni  in  ordine  ai  possibili  strumenti,  alle  modalità  ed  alle  tempistiche  per  il 
monitoraggio in itinere e la valutazione complessiva del progetto e dei risultati conseguiti in 
rapporto ai prefissati obiettivi.

ART. 4 - LINEE GUIDA PER LA CO-PROGETTAZIONE 
Dopo l’individuazione dei soggetti del Terzo Settore e l'approvazione delle proposte progettuali sarà 
costituito  il  Tavolo  di  co-progettazione,  composto  dal  Responsabile  del  procedimento  (o  suo 
delegato) di cui all'art. 2 del presente Avviso, ed eventualmente da altri rappresentanti del Comune e 
da almeno un rappresentante per ciascuno dei soggetti selezionati.
Il Tavolo, oltre ad avere i compiti della puntuale progettazione, pianificazione e dei relativi connessi 
adempimenti,  sarà  ritenuto  strumento  permanente  di  lavoro  durante  tutta  la  realizzazione  delle 
attività previste e avrà compiti di supervisione e valutazione in itinere delle azioni previste in sede  
di progettazione.
La fase di co-progettazione verrà definita con la redazione di un Progetto condiviso seguito dalla 
stipula  di  Convenzione  disciplinante  i  rapporti  tra  le  parti  nonché  i  rispettivi  impegni  inerenti 
l'attuazione del Progetto medesimo.



ART. 5 – DURATA 
La progettazione oggetto della proposta dovrà coprire un arco temporale di 11 mesi e precisamente 
dal 01/05/2026 al 31/03/2027. 
Per  il  periodo 01.01.2027-31.03.2027,  il  progetto e  le  relative  risorse  messe  a  disposizione sia 
dall'Amministrazione Comunale che dall'ETS potranno subire delle modifiche. 
Tali modifiche dovranno essere concordate e  verbalizzate in sede di tavolo di co-progettazione e 
successivamente autorizzate con atto della Giunta comunale. 

ART. 6 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
1 - Requisiti di ordine generale
I soggetti devono:
– essere iscritti al RUNTS;
– essere in possesso dei requisiti di ordine generale per l’affidamento di contratti pubblici di 
cui  all’art.  94 del  D.Lgs.  n.  36/2023 e  non essere  incorsi,  ai  sensi  della  normativa vigente,  in 
ulteriori cause di divieto a contrarre con la pubblica amministrazione alla data della compilazione e 
sottoscrizione della relativa dichiarazione sostitutiva (Allegato C);
– devono  essere  in  regola  con  le  previsioni  e  gli  obblighi  in  materia  di  contribuzione 
previdenziale, assicurativa e infortunistica (Allegato C);
– devono dichiarare l'insussistenza di condanne penali, di procedimenti penali anche pendenti 
riferiti al presidente, legale rappresentante e agli associati con potere decisionale (Allegato C);
– devono dichiarare l'impegno a far rispettare ai propri dipendenti e/o collaboratori il Codice 
di  Comportamento  in  vigore  per  i  dipendenti  del  Comune  di   Montopoli  in  Val  d'Arno  con 
riferimento  alle  attività  in  convenzione  per  quanto  compatibili  con  l'attività  ed  il  ruolo  svolti  
(Allegato C);
– devono  impegnarsi  ad  assicurare,  contestualmente  alla  sottoscrizione  della  menzionata 
convenzione, il personale dipendente o incaricato e i volontari (ex art 18 D.Lgs. 117/2017) contro 
gli infortuni e le malattie connesse allo svolgimento delle stesse (Allegato C); 
– devono  impegnarsi  a  stipulare,  contestualmente  alla  sottoscrizione  della  menzionata 
convenzione, apposita assicurazione per la responsabilità civile verso terzi, esonerando il Comune 
di Montopoli in Val d'Arno da ogni responsabilità correlata a tali eventi (Allegato C).

ATTENZIONE:  possono aderire  alla  co-progettazione,  in  qualità  di  partner  di  progetto,  anche 
Soggetti diversi  rispetto a quelli iscritti al RUNTS, singoli o in forma associata, costituiti in una 
delle forme giuridiche consentite dal Codice Civile e dal Codice del Terzo settore di cui al D.Lgs. n. 
117/2017  (Associazioni  riconosciute  o  non  riconosciute,  Organizzazioni  di  volontariato  e 
Associazioni  di  promozione sociale,  Imprese  e  cooperative  sociali  nonché altri  Soggetti  privati  
costituiti per finalità di interesse generale senza scopo di lucro). Tale adesione è consentita purché 
sia prevista in partenariato con almeno una delle Associazioni iscritte al RUNTS che eserciti la 
funzione di capofila nel rispetto del disposto dell’art. 13, co. 1, lett. b) n. 4 della L.R. n. 65/2020, 
che prevede la partecipazione di tali Soggetti diversi dagli iscritti all’elenco regionale per attività 
secondarie e comunque funzionali alle attività principali.
Quale forma di partenariato, può farsi ricorso al raggruppamento temporaneo di cui all’art. 48 del 
Codice  dei  contratti  pubblici;  tuttavia  è  consentito  presentare  la  manifestazione  di  interesse 
congiunta  da  parte  dei  Soggetti  del  raggruppamento  con  l’impegno  alla  costituzione  del 
raggruppamento temporaneo dopo l’avvenuta ammissione alla procedura di co-progettazione.

2 - Requisiti di capacità tecnico-professionale
I soggetti devono:

– aver  maturato,  da  parte  del  soggetto  proponente,  esperienza  almeno  triennale 
nell'organizzazione di attività oggetto del presente avviso;

– avere  adeguata  capacità  tecnico  -  professionale:  struttura  organizzativa  in  grado  di 
supportare  nel  tempo l'attuazione  del  Progetto.  Per  struttura  si  intende un complesso di 
risorse umane, tecniche, organizzative e strumentali idonee a svolgere le attività specificate 
nel presente Avviso.



Il soggetto con cui l'Amministrazione Comunale instaura il rapporto di co-progettazione si rende 
altresì garante della presenza dei requisiti di cui all'art. 94 del D.Lgs. 36/2023 da parte del personale 
coinvolto nello svolgimento delle attività progettuali.

Il possesso dei requisiti dovrà essere dichiarato, a norma degli artt. 46, 47 e 48 del D.P.R. 445/2000 
s.m.i., contestualmente alla presentazione della proposta.
A norma dell’art. 71 di detto D.P.R., il Comune di Montopoli in Val d'Arno si riserva la facoltà di  
procedere a controlli, sia a campione che nei casi in cui sorgano fondati dubbi, sulla veridicità di  
qualsiasi dichiarazione resa dagli istanti.

ART. 7 – QUADRO ECONOMICO DI RIFERIMENTO
Fermo restando che il quadro economico definitivo costituisce conseguenza del procedimento di co-
progettazione, per la realizzazione della co-progettazione oggetto del presente avviso il Comune di 
Montopoli in val d'Arno mette a disposizione risorse proprie e definite per ciascuna annualità di 
durata della convenzione.
A titolo  esemplificativo  si  riportano  di  seguito  le  tipologie  di  risorse  che  l'Amministrazione 
comunale potrebbe mettere a disposizione:

– Beni immobili;
– Beni mobili/strumenti (es: transenne, cartelli di divieto di sosta, raccolta rifiuti differenziata, 

ecc...);
– Risorse umane (es: personale dedicato alle specifiche progettualità: Ufficio  Segreteria per 

aspetti  tecnici,  amministrativi  e  contabili;  Ufficio  Tecnico  e  Polizia  Municipale  per 
adempimenti tecnici e amministrativi, ecc...);

– Budget di progetto (contributo economico);
– Altro:  l’Amministrazione  gestisce  tramite  affidamenti  a  terzi  altri  servizi  che

possono essere funzionali alla realizzazione delle attività oggetto del presente avviso (es: 
Museo Civico, Biblioteca, ecc...).

ART. 8 – TEMPI E FASI DELLA PROCEDURA

A) 14 aprile 2026 entro le ore 10,00  scadenza presentazione di manifestazione di interesse e di 
proposta progettuale, completa di quadro economico;

B) dal 14 al 15 aprile 2026 nomina della commissione per la valutazione delle proposte e selezione 
delle  proposte  progettuali  presentate  con  selezione  degli  ETS
e dei soggetti coprogettanti;

C) 17 aprile 2026 avvio del tavolo di co-progettazione. I partecipanti potranno concordare e fissare 
eventuali ulteriori date di incontro del tavolo di coprogettazione in base a opportuna valutazione 
condivisa. Date e orari verranno confermati in sede di convocazione dei soggetti partecipanti;

D)  La  co-progettazione  si  concluderà  con  l’elaborazione  di  un  unico  progetto  condiviso  che 
integrerà le diverse proposte progettuali e che sarà sottoscritto dagli ETS partecipanti e dall'Ente 
Locale;

E) Il tavolo di co-progettazione potrà integrare il testo della convenzione che verrà sottoposto a cura 
dell’Amministrazione procedente;

F) Il Comune formalizzerà l’adozione del progetto finale condiviso, ai fini della successiva stipula 
della convenzione, con proprio provvedimento;

G) Successivamente all’esecutività del provvedimento, il Comune sottoscriverà la convenzione per 
la realizzazione dei servizi oggetto di co-progettazione con un unico soggetto che riunirà tutti gli  
ETS  partecipanti  (fatta  salva  diversa  valutazione  di  opportunità  risultante  dal  tavolo  di  co-



progettazione) in forma di RTI / ATI / ATS;

H) In un’ottica di circolarità è prevista la possibilità di riaprire il tavolo di co-progettazione sulla  
base degli esiti delle attività di monitoraggio, di valutazione e di controllo e comunque ogni anno 
per tutta la durata della co-progettazione.

Si precisa che: per l’attività di co-progettazione non è prevista la corresponsione di alcun rimborso 
spese; la partecipazione alla co-progettazione non dà, di per sé, diritto a ottenere affidamenti di 
servizi; l’Amministrazione procedente potrà avvalersi di ogni elaborato realizzato in corso di co-
progettazione anche nel caso in cui uno o più ETS rinuncino, durante il percorso, a partecipare al 
tavolo di co-progettazione e/o alla co-gestione dei servizi. 
Gli  ETS  rilasciano  ampia  liberatoria  in  favore  dell’Amministrazione  procedente  in
ordine  ad  eventuali  responsabilità  legate  alla  proprietà  intellettuale  delle  proposte  presentate.
L’Amministrazione procedente si riserva la facoltà di disporre l’eventuale revoca della procedura o 
del  provvedimento conclusivo per sopravvenute ragioni di  interesse pubblico (art.  21 quinquies 
legge n. 241/1990).

ART. 9 - MODALITA' E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA PROPOSTA
I soggetti interessati ad aderire al presente Avviso dovranno presentare la propria proposta entro e 
non oltre, a pena di esclusione, il termine di seguito indicato allegando la seguente documentazione:
• il modulo di partecipazione, pubblicato unitamente al presente Avviso Pubblico sul sito internet  
del Comune di Montopoli in val d'Arno (Allegato B) contenente la proposta progettuale, compilato 
in ogni sua parte e sottoscritto dal legale rappresentante dell’Ente;
• la copia di un documento di identità in corso di validità del sottoscrittore legale rappresentante  
dell'Ente;
• la dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà ex artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/00 ss.mm.ii a firma 
del  legale  rappresentante  dell'Ente  avente  ad  oggetto  il  possesso  dei  requisiti  e  contenente  il 
riferimento alla consapevolezza delle sanzioni previste dagli artt. 75 e 76 della normativa medesima 
per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci e delle conseguenze previste (Allegato C).

La documentazione richiesta debitamente compilata e sottoscritta dovrà essere consegnata a mano 
presso l'Ufficio Protocollo del Comune di Montopoli in val d'Arno – via Guicciardini, 61 - oppure 
inviata mediante PEC all’indirizzo di posta elettronica certificata info@pec.comune.montopoli.pi.it 
entro e non oltre, a pena d’esclusione, il giorno 14 aprile 2026 entro le ore 10,00.

Nell’oggetto dovrà essere indicato quanto segue: “Manifestazione di interesse alla co-progettazione  
delle  attività  per  la  realizzazione del  servizio  di  informazione e  accoglienza turistica.  Periodo  
01.05.2026-31.03.2027".

Il rischio del mancato recapito delle richieste rimane a carico esclusivo del mittente e farà fede la 
data e l’ora di ricevimento da parte del Comune di Montopoli in val d'Arno. I soggetti che hanno 
presentato la proposta sono tenuti ad informare il Comune delle eventuali variazioni nel possesso 
dei requisiti dichiarati in sede di presentazione della stessa. 
Il Comune di  Montopoli in val d'Arno procederà in seguito alla pubblicazione sul sito istituzionale 
della determinazione dirigenziale con cui  saranno individuati  i  soggetti  inviati  al  Tavolo di  co-
progettazione e fissato il primo incontro per il funzionamento dello stesso.

ART. 10 – CRITERI DI VALUTAZIONE
L'individuazione  dei  Soggetti  e  delle  proposte  progettuali  da  ammettere  al  Tavolo  di  co-
progettazione avverrà tenendo conto del possesso, da parte del Soggetto proponente, dei requisiti 
indicati dal presente Avviso nonché tenendo conto dei seguenti criteri:

– esperienza maturata relativamente alle attività oggetto del presente avviso;
– qualità della proposta progettuale presentata, valutata avendo riguardo alla rispondenza della 

stessa alle finalità di cui all'art. 1 del presente Avviso;
– presenza, utilizzo e modalità di impiego del personale volontario;



– individuazione  e  specificazione  delle  modalità  di  collaborazione  e  coordinamento  con 
l'Amministrazione Comunale.

Ai soggetti non ammessi al Tavolo di co-progettazione sarà data comunicazione formale.
Il presente avviso ha scopo esclusivamente esplorativo e non comporta l'instaurazione di posizioni 
giuridiche ed obblighi negoziali nei confronti del comune di Montopoli in val  d'Arno.

ART. 11 - AMMISSIONE/ESCLUSIONE DEGLI INTERESSATI
Saranno considerate inammissibili e, quindi, escluse le proposte:

– pervenute oltre il termine stabilito;
– presentate da Soggetti diversi da quelli legittimati o, seppur legittimati, privi dei requisiti di  

partecipazione stabiliti dall’art. 6;
– presentate con modalità diverse da quelle sopra indicate;
– non sottoscritte;
– per le quali non sarà possibile risalire al soggetto formulante;
– prive anche di uno solo dei documenti obbligatori prescritti dal presente Avviso;
– non accompagnate dalla copia di un documento di identità in corso di validità del legale 

rappresentante.

L'Amministrazione si riserva la facoltà di richiedere chiarimenti o integrazioni documentali.
Le  operazioni  si  svolgeranno  nel  rispetto  dei  principi  di  concorrenza,  trasparenza  ed  evidenza 
pubblica.

ART. 12 - PRIVACY
Ai sensi del Regolamento UE 679/2016, si informa che i dati forniti dai partecipanti saranno trattati 
dal Comune di Montopoli in val d'Arno esclusivamente per le finalità del presente Avviso e per 
l’eventuale  successiva  stipulazione  e  gestione  della  convenzione.  Il  titolare  del  trattamento  in 
questione è il Comune di Montopoli in val d'Arno.

ART. 13 - INFORMAZIONI 
Ulteriori  informazioni  potranno  essere  richieste  via  e-mail  ai  seguenti  indirizzi: 
e.gorini@comune.montopoli.pi.it oppure contattando lo 0571/449841.
Il presente Avviso è consultabile sul sito Internet del Comune di Montopoli in Val d'Arno accedendo 
al seguente link: https://www.comune.montopoli.pi.it/.
Ai  sensi  degli  artt.  4  e  seguenti  della  Legge  241/90  il  Responsabile  del  Procedimento  è  il  
Responsabile del Settore I, dott. Michele Valori.
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