
“Allegato 3”

CONFERIMENTO  D'INCARICO  PER  COORDINAMENTO  PEDAGOGICO  DEI  SERVIZI
ALLA  PRIMA  INFANZIA  COMUNALI  E  PRIVATI  ACCREDITATI  PRESENTI  SUL
TERRITORIO DEL COMUNE DI MONTOPOLI IN VAL D'ARNO-  ANNI 2024 - 2025- 2026
(RINNOVABILE PER ULTERIORI 19 MESI FINO AL 31 LUGLIO 2028) 

Nell’anno duemila_________ e questo dì _______ del mese di ______,        in Montopoli in Val
d’Arno e nella Residenza Municipale;

PREMESSO

Che  con  determinazione  n.____  del__________,  immediatamente  esecutiva,  è  stato  affidato
incarico professionale per il Coordinamento Pedagogico;

Che con la stessa determinazione n. ______del _________, esecutiva è stata/o individuata/o quale
incaricata/o....................................................

FRA

Il Dott. ______, nato a ________, nella sua qualità di Responsabile del Settore I, il quale dichiara di
agire  in  nome,  per  conto  e  nell’interesse  del  Comune  di  Montopoli  Val  d'Arno.
C.F.________________________ ;

e

______________nato/a a _____________ il ___________, residente in _____________________,
C.F.:______________________, la quale agisce nel proprio nome, conto ed interesse;

SI CONVIENE E SI STIPULA QUANTO SEGUE

Il  Comune  di  Montopoli  in  Val  d’Arno  conferisce  a  _________________________l'incarico
professionale di coordinatore pedagogico__________ –

Considerato che la nomina di tale figura è prevista normativamente dal  Regolamento Regionale n.
41/R/2013 di esecuzione della L.R. 26.07.2002, n. 32 e ss.mm.ii. ed è assolutamente  necessaria,
sulla base delle suddette considerazioni, per un efficiente ed efficace funzionamento del sistema
pubblico dell’offerta dei servizi educativi per la prima infanzia del Comune di Montopoli in Val
d'Arno  e che il Comune di Montopoli in Val d'Arno non possiede nell’ambito della propria pianta
organica la figura del Coordinatore Pedagogico;

ART. 1 – DURATA E SEDE DELL'INCARICO

L’incarico professionale, della presente scrittura privata, è conferito per gli anni 2024, 2025, 2026
con possibile rinnovo di ulteriori 19 mesi, fino al 31/07/2028;



Le sedi  dello  svolgimento delle  attività  relative all'incarico sono la  sede comunale ed i  servizi
educativi per la prima infanzia del Comune di Montopoli Val d'Arno;

ART. 2 – AMBITI D'INTERVENTO

L’incarico si configura come una prestazione professionale intellettuale ai  sensi dell’art.  2222 e
seguenti  del  Codice  Civile  per  lo  svolgimento  di  specifiche  attività  correlate  al  coordinamento
pedagogico dei servizi alla prima infanzia del Comune di Montopoli in Val d'Arno. Consiste in una
prestazione ad alto contenuto di professionalità conferita a soggetto in possesso dei titoli di studio di
cui  all’art.  15  del  Regolamento  41/R/2013 e  ss.mm.ii.  della  Regione  Toscana e  di  comprovata
competenza ed esperienza professionale, che si esplica con il concorso dei responsabili dei servizi
educativi pubblici e privati operanti sul territorio negli ambiti di intervento di seguito indicati:

• collaborazione con l’Ufficio Servizi Educativi per le attività di raccordo e coordinamento
con i soggetti  gestori  a cui l’Amministrazione ha appaltato i servizi  di  gestione dei nidi
comunali;

• realizzazione degli indirizzi dell'Amministrazione per quanto attiene alla promozione di una
cultura dell'infanzia, al progetto educativo e alla qualità dei servizi secondo la normativa
vigente e il Regolamento zonale per i servizi per la prima infanzia;

• raccordo con i coordinatori pedagogici designati dai soggetti gestori;
• promozione di un buon clima all'interno dei gruppi di lavoro, gestione del confronto e dello

scambio di esperienze fra il personale;
• osservazione del clima educativo all’interno dei servizi;
• osservazione  dei  comportamenti  dei  bambini  durante  le  attività  anche  su  richiesta  del

personale educatore o delle famiglie;
• supporto alla genitorialità;
• partecipazione  alle  riunioni  di  coordinamento  del  personale  educatore  e  alle  riunioni  di

sezione con i genitori;
• collaborazione  con  i  soggetti  gestori  per  la  produzione  della  documentazione  rivolta

all’utenza;
• collaborazione  con  l'Amministrazione  nella  programmazione/valutazione  del  sistema

integrato pubblico/privato dei Servizi per la Prima Infanzia;
• elaborazione di materiale informativo sui servizi del territorio;
• partecipazione al Comitato del Polo di Gestione 0-6 presente sul territorio comunale;
• progettazione  e  realizzazione  di  esperienze  di  continuità  0/6  in  raccordo  con  l’Istituto

Comprensivo di Montopoli in Val d'Arno;
• partecipazione  ad  incontri  riguardanti  l’inserimento  di  bambini  diversamente  abili,  la

programmazione di attività, il sostegno;
• raccordo con l’Azienda Sanitaria Locale e i servizi sociali per tutti gli ambiti di competenza;
• promozione di scambi e confronti fra i servizi pubblici e privati presenti nel sistema locale;
• partecipazione  alle  attività  del  coordinamento  pedagogico  zonale  della  Zona  Valdarno

Inferiore;
• ogni altra attività di cui all'art. 7 del  Regolamento regionale n. 41/R di esecuzione della

L.R. 26.07.2022 n. 32 e ss.mm.ii.

Il professionista è tenuto al compimento di tutte le attività, anche accessorie, necessarie al corretto
adempimento dell’incarico. Tutte le attività verranno svolte con l’uso di mezzi propri. 
Le funzioni saranno svolte per i Nidi Comunali “Peter Pan” e "Galeone Dorato", per il Polo 0-6
istituitosi tra il nido comunale "Peter Pan" e la scuola dell'infanzia posta in via XXV Aprile a San
Romano e per lo spazio gioco privato accreditato "Il Gelsomino" e per eventuali altri servizi per la



prima infanzia che si dovessero costituire sul territorio comunale.

ART. 3 – ORARIO DI LAVORO E COMPENSO

L’attività sarà svolta personalmente dal professionista incaricato, con orario lavorativo flessibile ed
autonomo. Il compenso per l’intero periodo di durata della presente convenzione e per l’incarico
professionale affidato e’ stabilito in € 15.000,00 periodo 2024-2026 e di ulteriori € 7.917,00 in caso
di eventuale rinnovo di ulteriori 19 mesi – da Gennaio 2027 a Luglio 2028 (IVA e imposta di bollo,
se dovuti e oneri inclusi) importo forfettario assoggettato alle ritenute fiscali previste per legge.

Il pagamento avverrà  a 30 giorni dalla presentazione di fattura elettronica in due rate annuali come
di seguito dettagliato:

- prima rata a nel mese di Luglio, per un importo pari ad € 2.500,00 ;
- la seconda rata nel mese di Dicembre,  per un importo pari ad € 2.500,00 ;

In caso di rinnovo, per il solo anno 2028 è prevista un'unica rata nel mese di Luglio di € 2.917,00.

Per il pagamento del compenso è prevista la consegna di una relazione sull'attività svolta. Resta
inteso che nulla è dovuto all’incaricato per gli spostamenti effettuati  per l'espletamento del servizio

L'incarico in oggetto può ritenersi inquadrabile nel regime di incarico professionale: è pertanto fatto
carico al professionista di provvedere alla prescritta iscrizione all’INPS.

Le  spese  della  presente  convenzione,  per  carta  da  bollo,  copie,  diritti  ecc..  sono  a  carico  del
professionista.

ART. 4 – CONTROVERSIE

Ogni controversia tra Comune e Professionista sarà devoluta ad un collegio arbitrale composto da
un membro scelto dal Comune, uno dal Professionista ed uno dal Presidente del Tribunale di Pisa.

ART. 5 – OBBLIGHI DELL'INCARICATO

Il professionista si impegna:

• sotto la propria responsabilità, che con il presente incarico non vengano violate le norme
vigenti in materia di incompatibilità e che pertanto, non ha rapporti con l’Amministrazione o
Enti Pubblici che ostino all’esercizio della libera professione né altri rapporti che possano
essere in contrasto con l’incarico ricevuto;

• a garantire, ex art. 3 della Legge 136/2010, la piena tracciabilità di tutti i flussi finanziari
relativi al presente affidamento, utilizzando allo scopo un apposito conto corrente dedicato
che dovrà essere comunicato all'Amministrazione Comunale;

• ad attenersi a tutto quanto dichiarato in sede di presentazione di domanda di partecipazione
(Allegato 2).

La mancata od inesatta adempienza delle clausole contenute nella presente convenzione comporterà
l’automatica risoluzione del rapporto, a seguito di diffida formale. A tale effetto e per ogni altra
comunicazione inerente l’incarico, il professionista elegge domicilio in questo Comune presso la
Segreteria Comunale, per tutta la durata del rapporto.



ART. 6 – TRATTAMENTO DEI DATI GDPR 2016/679 

Il Comune informa l’aggiudicatario che tratterà i dati contenuti nel presente atto esclusivamente per
lo  svolgimento  delle  attività  e  per  l’assolvimento  degli  obblighi  previsti  dalle  leggi  e  dai
regolamenti in materia.
L'aggiudicatario si  impegna ad adottare modalità operative che garantiscano che i  dati  trasferiti
dall’Amministrazione Comunale siano trattati conformemente al Regolamento Europeo 2016/679
GDPR,  che  sono  utilizzati  esclusivamente  per  le  procedure  inerenti  il  presente  affidamento  di
servizio e limitatamente al tempo di affidamento dello stesso. L'aggiudicatario sarà   responsabile
esterno  del  trattamento  dei  dati  personali  secondo  quanto  disposto  dal  GDPR  2016/679  e  si
impegnerà altresì a provvedere con assoluta tempestività a segnalare al titolare eventuali violazioni
dei dati. Il Comune di Montopoli in Val d'Arno (titolare del trattamento) tratterà i dati contenuti nel
presente atto esclusivamente per lo svolgimento delle attività e per l'assolvimento degli obblighi
previsti dalle Leggi e dai Regolamenti in materia, nonché dal rapporto obbligazionario scaturito dal
presente atto, ai sensi del Regolamento Europeo UE 679/2016 e del D. Lgs. 196/2003 e ss. mm.ii.
Il  Responsabile  del  trattamento  dei  dati  è  contattabile  al  numero  3311984944  e-mail:
dpo@comune.montopoli.pi.it Per  maggiori  informazioni  è  possibile  consultare  l'informativa
dettagliata nella sezione dedicata sul sito comune: http://www.comune.montopoli.pi.it/pricavy/ 

Il Comune di Montopoli in Val D'Arno (titolare del trattamento) informa l’appaltatore che tratterà i
dati contenuti nel presente atto esclusivamente per lo svolgimento delle attività e per l’assolvimento
degli obblighi previsti dalle leggi e dai regolamenti in materia, nonché dal rapporto obbligazionario
scaturito dal presente atto, ai sensi del Regolamento Europeo UE 679\2016 e del D.lgs. 196\2003 e
ss.mm.ii. Il Responsabile della Protezione dei Dati è contattabile al numero 331 198 4944, e-mail:
dpo@comune.montopoli.pi.it.  Per  maggiori  informazioni  è  possibile  consultare  l'informativa
dettagliata nella sezione dedicata sul sito comunale: http://www.comune.montopoli.pi.it/privacy

La presente  convenzione verrà registrata solo in caso d’uso, ai sensi dell’art. 5 – comma secondo –
del D.P.R. 26.4.86, n. 131.

Il professionista  dichiara di accettare le disposizioni di cui al D.L.83 del 22.06.2012, così come
convertito con modificazioni nella L.7 agosto 2012.

Il Responsabile del Settore I   Il Professionista
               Dott. _________     ______________________
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